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Introduccion

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos (ACA) del Consejo
de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla, pone a disposiciéon el Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023, el cual contiene las acciones centradas en las actualizaciones para el fortalecimiento del
Sistema Institucional de Archivos; capacitacion del personal y la administracion para la conservacion de los
expedientes tanto en los archivos de tramite como en el de Concentracion.

Durante el 2023 las actividades en materia de archivos se centraron en cuatro aspectos prioritarios, siendo los
siguientes:

1. Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos mediante los nombramientos de los encargados de
Archivos de Tramite, Concentracién y Area de Correspondencia. Actualizacién del Grupo Interdisciplinario de
Archivos y realizacion del Diagndstico 2023.

2. Elaboracién y actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistico.

Capacitacion al personal del Consejo tanto en el AGEP como en el CONCYTEP.

4. Continuacion de la organizacion del archivo de la DPA, asi como la puesta al dia del archivo de Transferencias
Primarias.
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Marco normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla

e Ley General de Archivos

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

e Ley General de Proteccidon de Datos Personales

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla

e Ley de Archivos del Estado de Puebla

e Reglamento Interior del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla

e Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla

e Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla

e Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacion y estandarizacion de la informacién de
las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales
de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.



Glosario de términos

Archivo de concentracion. Sitio en el que se conservan los expedientes de todas las dreas administrativas de un
mismo sujeto obligado y que tratan sobre asuntos que ya fueron concluidos pero que no han perdido su valor
administrativo, juridico/legal, fiscal/contable y/o que se mantienen en plazos precautorios para posibles
aclaraciones o como pruebas para auditorias. Su frecuencia de consulta es esporadica.

Archivo de tramite. Es el primer lugar en donde se resguardan los documentos y expedientes que han sido
producidos o recibidos por una unidad administrativa y que se encuentran vigentes y en constante uso debido a que
los asuntos para los que fueron generados no han sido concluidos.

Caratulas de caja. Se usan para identificar cada caja de archivo con una caratula que refiera la informacién que
contiene.

Clasificacidn archivistica. Organizacidn sistematica de documentos de archivo en grupos o categorias jerarquicas de
acuerdo con el Cuadro General de Clasificacidon Archivistica o cuadros especificos de clasificacidon para colecciones
documentales.

Cuadro general de clasificacion archivistica. Es un documento en el que se define la clasificacion y ordenamiento
de los documentos producidos y recabados por una institucion y que se hace a partir de las funciones que realiza la
institucion y de los procesos derivados de dichas funciones. En la realizacién de sus procesos, las instituciones
generan y recaban documentos que se integran en expedientes que se identifican con la clasificacion archivistica, la
cual se estructura por fondo, seccidn, serie y, en su caso, subserie. Este formato es uno de los instrumentos de
control archivistico, junto con el Catalogo de Disposicion Documental.

Descripcion. Proceso destinado a identificar y explicar el contexto y contenido de los documentos de archivo con el
fin de brindar una representacién de su informacién y hacerlos accesibles al elaborar instrumentos de consulta tales



como la guia de archivo documental, el inventario y los indices. La descripcidon de documentos se rige por la Norma
Internacional General de Descripcidon Archivistica (ISAD-G)

Expediente. Es la unidad documental compuesta, base de organizacién de los documentos, conformada por
documentos (unidades documentales simples) que tratan sobre un mismo asunto, tema, actividad o trdmite. Los
expedientes deben organizarse de forma légica y cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunto.

Grupo Interdisciplinario de Archivos. Es un drgano colegiado que coadyuvara en el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacidon que integran los expedientes de cada serie
documental, con el fin de coadyuvar con las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Integracion de expedientes. La integracion de expedientes fisicos debera de realizarse conforme al seguimiento que
se le otorgue al desahogo y cumplimiento de un mismo fin, asunto, actividad o tramite y que forme parte de la serie
y/o sub serie a la que le pertenece.

Inventario documental. Instrumento de consulta que describe las series o expedientes de un archivo y que permite
su localizacion, transferencia o baja documental.

Organizacidon de archivos. La Ley General de Archivos define la organizacion como “el conjunto de operaciones
intelectuales y mecanicas destinadas a la clasificacion, ordenacidn y descripcion de los distintos grupos
documentales con el propdsito de consultar y recuperar, eficaz y oportunamente, la informacion. Las operaciones
intelectuales consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia, origen funcional y
contenido, en tanto que las operaciones mecanicas son aquellas actividades que se desarrollan para la ubicacién
fisica de los expedientes”.

Estas operaciones, intelectual y mecanica, se relacionan de forma jerarquica con criterios organicos o funcionales
para revelar su contenido e informacion.



Plataforma Nacional de Transparencia. Es el espacio en el que el publico puede consultar todo lo que producen o
resguardan las instituciones publicas de México, y es también el medio para solicitarles informacion.

Transferencia primaria. Traslado controlado y sistematico de expedientes cerrados, es decir, de asuntos concluidos,
que han cumplido su plazo de guarda en el archivo de tramite y pueden transferirse al archivo de concentracién.

Valoracion documental. Es el proceso archivistico que consiste en analizar y determinar los valores primarios y
secundarios de las series documentales, para establecer los plazos de conservacion a partir de la utilidad de la
informacion que contienen y del marco juridico-normativo y, en consecuencia, plantear el destino final de los
documentos: sea su conservacion permanente o su eliminacion a través del proceso de baja documental.

Glosario de siglas

AC. Archivo de Concentracion

ACA. Area Coordinadora de Archivos

AGEP. Archivo General del Estado de Puebla

AT. Archivo de Tramite

CGCA. Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CONCYTEP. Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla

DDPPI. Direccion de Desarrollo de Programas y Proyectos en Investigacion

DG. Direccion General



DICT. Direccidn de Investigacion Cientifica y Tecnolégica

DIFFH. Direccién de Investigacidn para la Formacién del Factor Humano
DPA. Direccidn de Planeaciéon y Administracion

GIA. Grupo Interdisciplinario de Archivos

PADA. Programa Anual de Desarrollo Archivistico

PNT. Plataforma Nacional de Transparencia

RNA. Registro Nacional de Archivos

SV. Subdireccion de Vinculacidn

TP. Transferencia Primaria

UAPD. Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion

Informe de cumplimiento Programa Anual de Desarrollo Archivistico

De conformidad con los articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos, dispositivos legales de los que se advierte
que los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual
y publicarlo en su portal electréonico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente y
deberan elaborar un informe detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico,
a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.



Por lo anterior y a efecto de dar cumplimiento a lo establecido en la ley, se presentan las actividades del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

Actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

No. ACTIVIDAD FECHA DE | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
INICIO CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
Se realizaron las
ratificaciones y

actualizaciones de
los nombramientos

Ratificacién % e ACA de:

actualizacién de | Julio Agosto Unidades Titular del Area Nombramientos
1 los responsables Administrativas Coordinadora de entregados al AGEP

de los Archivos Productoras de la | Archivos. mediante oficio

de Tramite, Documentacion Responsables de: CCT/DG/1/611/2023

Concentracién y e Area de | CONCLUIDO

Area de Correspondencia

Correspondencia. e Archivos de

Tramite
e Archivo de

Concentracion
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Oficio Numero: CCT/DG/1/611/2023

Fecha: 02 de agosto de 2023

Asunto: Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos del CONCYTEP
Numero de expediente: 13C.0.3

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE.

Por este medio reciba un cordial saludo; con fundamento en los Articulos 11, 21 y 27 de la Ley
General de Archivos, se informa la actualizacién al Sistema Institucional de Archivos, en referencia

al Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla, quedando de la siguiente manera:

Nombre del Servidor Pablico Cargo

C. Miguel Angel Eduardo Lopez | Titular del Area Coordinadora de Archivos
Rodriguez

C. Esperanza Ricafo Erasmo Responsable del Archivo de Concentracién

C. Maria de los Angeles Dominguez | Responsable del Area de Correspondencia
Romero

C. José Gabriel Gutiérrez Carranza Responsable del Archivo de Tramite de la Subdireccion

de Vinculacion

C. Marta Hernandez Garcia Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de

Planeacién y Administracion

C. Dulce Esmeralda Sanchez Lara } Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de

Investigacion para la Formacion del Factor Humano

C. César Rodrigo Pimentel Haro Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de

Desarrollo de Programas y Proyectos en Investigacion

C. Arantxa Sig
Rosario Sandoval

P del Archivo de Tramite de la Direccién de
Apoyos a Proyectos y Programas

del Archivo de Tramite de la Direccion de
Investigacion Cientifica y Tecnoldgica

C. Andrea Guevara

. #PorPuebla

Privada B P g 2 it al Luadonit
C.P.72534 Puebla, Pue. Tek: 222 2315807y 222 249 7622 '
www concytep gob.mx
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Asi mismo, solicito de la manera mas atenta que este Consejo sea considerado para una capacitacion

sobre el fi i de dreas i corresp ia, archivos de tramite y de

concentracion.

Sin otro particular, le reitero mi atenta y distinguida consideracion.

FRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION”

e

EL COVARRUBIAS SALVAT(
Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE PUEBLA

DR.
DIRECTOR GENE!

c.c.p. Subdirector de Vinculacion del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla, Abog. José Gabriel Gutiérrez

Carranza.

c.c.p. ACA
PrivadaB P de la 16 de Septiembre 4511, Col. P pu b’ b"
C.P. 72534 Puebla; Pue. Tel: 222 2315807 y 222 249 7622 # or ‘ a "
www.concvteo.gob.mx

10



@' " Secretaria Aniversla’rio

de Educamon ComelaseBionca. CONCYTEP

1ologfa del Estadc

Asunto: N i Resp ble del Archivo de
Concentracion
Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza a 21 de julio de 2023

C. ESPERANZA RICANO ERASMO
PRESENTE
En mi caracter de Director General del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de
Puebla y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 9 fraccion VIII del Reglamento
Interior del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla y en el articulo 21 de la
Ley General de Archivos, he tenido a bien nombrarlo:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Nombramiento que tendra efectos a partir de la firma del presente, en virtud de lo anterior
procedera a realizar las funciones que la designacién requiere.

ATENTAMENTE

DR. VICTO! ANO GABRIEL COVAHRUBIAS SALVATORI
DIRECTOR GENERAL

JO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE
PUEBLA

#PorPuebla

Aniversario
iencia CONCYTEP

Asunto: N i Resp ble del Archivo de
Concentracion
Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza a 21 de julio de 2023

C. ESPERANZA RICANO ERASMO
PRESENTE
En mi caracter de Director General del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de
Puebla y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 9 fraccion VIII del Reglamento
Interior del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla y en el articulo 21 de la
Ley General de Archivos, he tenido a bien nombrarlo:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Nombramiento que tendra efectos a partir de la firma del presente, en virtud de lo anterior
procedera a realizar las funciones que la designacién requiere.

ATENTAMENTE

DR. VICTO! ANO GABRIEL COVAFIRUBIAS SALVATORI
DIRECTOR GENERAL JO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE
PUEBLA

#PorPuebla
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Biiinben Rinsbisgnd Resp ble de

Area de Correspondencia
Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza a 21 de julio de 2023

C. MARIA DE LOS ANGELES DOMINGUEZ ROMERO

PRESENTE

En mi carécter de Director General del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de
Puebla y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 9 fraccion VIII del Reglamento

Interior del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla y en el articulo 21 de la
Ley General de Archivos, he tenido a bien nombrarlo:

RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA

Nombramiento que tendra efectos a partir de la firma del presente, en virtud de lo anterior
procedera a realizar las funciones que la designacién requiere.

ATENTAMENTE

DR. VICTORIANO GABRIEL COVARRUBIAS SALVATORI
DIRECTOR GENERAL/EL CONSEJQ DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE
PUEBLA

#PorPuebla

Secretaria_ Aniversario
de Educacion & CONCYTEP
Asunto: Nombrami del resp ble del

Archivo de Tramite
Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza a 27 de julio de 2023

C. JOSE GABRIEL GUTIERREZ CARRANZA

PRESENTE

En mi caracter de Director General del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de
Puebla y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 9 fraccion VIl del Reglamento

Interior del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla y en el articulo 21 de la
Ley General de Archivos, he tenido a bien nombrarlo:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE
VINCULACION

Nombramiento que tendra efectos a partir de la firma del presente, en virtud de lo anterior
procedera a realizar las funciones que la designacion requiere.

ATENTAMENTE

b

\

DR. VIC’T(;RIANO
DIRECTOR GENERAL

BRIEL COVARRUBIAS SALVATORI
SEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE
PUEBLA

it #PorPuebla
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Asunto: Nombramiento del responsable del
Archivo de Tramite
Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza a 27 de julio de 2023

C. MARTA HERNANDEZ GARCIA

PRESENTE

En mi caracter de Directora de Planeacion y Administracion del Consejo de Ciencia y
Tecnologia del Estado de Puebla y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 9 fraccion
VIII del Reglamento Interior del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla y
en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, he tenido a bien nombrarla:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y ADMINISTRACION

Nombramiento que tendra efectos a partir de la firma del presente, en virtud de lo anterior
procedera a realizar las funciones que la designacion requiere.

ATENTAMENTE

S GARCIA
ACION DEL CONSEJO DE CIENCIA Y
ADO DE PUEBLA

C. JULIETA A
DIRECTORA DE PLANEACION Y ADMI
TECNOLOGIA DEL E

da B Poniente de la 16 de Septiembre 4511, Col.
Puebla, Pue. Tel: 222 2315807 y 7

concytep. X

7622
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Asunto: Nombrami del r ble de

Archlv; de Tramite
Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza a 27 de julio de 2023

C. DULCE ESMERALDA SANCHEZ LARA
PRESENTE

En mi caracter de Directora de Investigacion para la Formacion del Factor Humano del
Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla y con fundamento en lo dispuesto
por el articulo 9 fraccion VIII del Reglamento Interior del Consejo de Ciencia y Tecnologia
del Estado de Puebla y en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, he tenido a bien
nombrarla:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION PARA LA FORMACION DEL FACTOR
HUMANO

Nombramiento que tendra efectos a partir de la firma del presente, en virtud de lo anterior
procedera a realizar las funciones que la designacion requiere.

ATENTAMENTE

C. DANIELA ROMERO GARCIA
DIRECTORA DE INVESTIGACION PARA LA FORMACION DEL FACTOR HUMANO
DEL CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE PUEBLA

Sy #PorPuebla

2315807y
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Asunto: Nombrami del resp ble de
Archivo de Tramite
Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza a 27 de julio de 2023

C. CESAR RODRIGO PIMENTEL HARO
PRESENTE

En mi caracter de Director de Desarrollo de Programas y Proyectos en Investigacion del
Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla y con fundamento en lo dispuesto
por el articulo 9 fraccion VIII del Reglamento Interior del Consejo de Ciencia y Tecnologia
del Estado de Puebla y en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, he tenido a bien
nombrarlo:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
INVESTIGACION

Nombramiento que tendra efectos a partir de la firma del presente, en virtud de lo anterior
procedera a realizar las funciones que la designacion requiere.

ATENTAMENTE

e

C. OSCAR SALAZAR ROMERO
DIRECTOR DESARROLLO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN INVESTIGACION
DEL CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE PUEBLA

#PorPuebla
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Asunto: Nombrami ) del resp ble de

Archivo de Tramite
Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza a 27 de julio de 2023

C. ARANTXA SIGOURNEY DE GUADALUPE ROSARIO SANDOVAL
PRESENTE

En mi caracter de Director de Apoyos a Proyectos y Programas del Consejo de Ciencia y
Tecnologia del Estado de Puebla y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 9 fraccién
VIII del Reglamento Interior del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla y
en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, he tenido a bien nombrarla

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA DIRECCION DE APOYOS A PROYECTOS Y PROGRAMAS

Nombramiento que tendra efectos a partir de la firma del presente, en virtud de lo anterior
procedera a realizar las funciones que la designacion requiere.

ATENTAMENTE

NDRO KRIAS RABAGO
DIRECTOR DE APOYOS A PROYECTOS Y PROGRAMAS
DEL CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE PUEBLA

e #PorPuebla

11, Col
24976

5q oW
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Asunto: Nomb i del resp ble de

Archivo de Tramite
Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza a 27 de julio de 2023

C. ANDREA GUEVARA GONZALEZ
PRESENTE

En mi caracter de Director de Investigacion Cientifica y Tecnoldgica del Consejo de Ciencia
y Tecnologia del Estado de Puebla y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 9
fraccion VIII del Reglamento Interior del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de
Puebla y en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, he tenido a bien nombrarla

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA

Nombramiento que tendra efectos a partir de la firma del presente, en virtud de lo anterior
procedera a realizar las funciones que la designacion requiere.

ATENTAMENTE

—

C. JOSE GUSTAVO GONZALEZ ARZATE
DIRECTOR DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL CONSEJO DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE PUEBLA

o #PorPuebla
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No. ACTIVIDAD FECHA DE INICIO | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
Ainicio de agosto
se envia por E- | Entregaen el AGEP del
Aplicacion en el e ACA mail el formato | ejemplar del
CONCYTEP  del Unidades del diagndstico a | Diagndstico 2023
2 Diagnéstico 2023 Administrativas las UAPD. mediante el oficio
Agosto Productoras de la | Se da un plazo | CCT/SV/2/669/2023
Documentacion maximo de dos | CONCLUIDO

sémanas para su

entrega.

A fines de mes se
entrega el
Diagnéstico

2023: analizado,
evaluado y con
fotografias de los
archivos del
CONCYTEP.
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Direccién General

Oficio Ndmero: CCT/SV/2/669/2023
Fecha: 23 de agosto de 2023

Asunto: Diagnéstico de Archivos 2023
Numero de expediente: 13C.0.3

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS

IR, g e

Con la debida atencién y en cumplimiento al articulo 23 de la Ley General de Archivos,
hacemos llegar el Diagnéstico de Archivos 2023 del Consejo de Ciencia y Tecnologia del
Estado de Puebla, instrumento que nos permitird empezar a elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

El Diagndstico de Archivos presentado para el ejercicio 2024, describe las condiciones en las que se
encuentran los archivos de tramite y los procesos de gestién documental en nuestro organismo,
como parte de las actividades del Sistema Institucional de Archivos. De esta manera se dard paso a

blecer estrategias encaminadas que permitan superar las deficiencias y regularizar todos los
aspectos relacionados con la correcta gestion documental.

Por otra parte, con base en la minuta de trabajo de la reunién de asesoria con ustedes, del nueve
de agosto del presente afio, solicitamos de la manera mds atenta se nos tome en consideracién para

DR. VICTORIANO GABRIEL COVARRUBIAS SALVATORI
DIRECTOR GENERAL DE| SEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE PUEBLA

una sesién de capacitacién en gracion de expedil

Sin otro particular, me despido con grato aprecio y consideracion.
; EFECTIVO, NO >I.ECCION”

c.c.p. Subdirector de Vinculacién. Presente.

c.c.p. Archivo
VGCS/maelr

Privada B Poniente de |2 16 de Septiembre 4511, Col. Huexotitla P P b,
C.P. 72534 Puebla, Pue. Tel: 222 2315807 y 222 249 7622 # or ue a
www.concytep.gob.mx




No. ACTIVIDAD FECHA DE INICIO | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
e ACA La informacion
Unidades de inventarios de | Constancia de
Llenado del Trimestral Administrativas archivo de | cumplimiento por cada
3 Formato 45 vy Productoras de la | tramite, trimestre.

subir al portal de
la PNT

Documentacion

concentracién,
guia simple de

archivos se
solicita a las
UAPD para
integrar el
Formato 45.

Primer, segunda vy
tercera actualizacion.
CONCLUIDO
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Primer Trimestre 2023

Fecha de emsion:

20/04/2023 10:37:34

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO

Folio: 168200636301921

Organismo Garante:

Puebla

Sujeto Obligado: Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla
Fecha de registro: 20/04/2023 09:59:23

Nombre de archivo: 45.20.xlsx

Tipo de operacién: Alta

Estatus: TERMINADO

Fecha Término: 20/04/2023 10:10:55

Registros Cargados Principal: 9

Registros Cargados Secundarios: 37

Estructura de la Normatividad

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA 2018

TTULO NOMBRE CORTO
R
(Catéiogo de cisposicién documental,
Guiado
rchivo documental, Indice da
Expedioes chesheados come
2021 Instramenios Feservados, Programa Anual o
larcivisicos 20182020,
(Catilogo ds disposicion umpimionto, Dictamen y acta do baja
Gocumentaly guia simple ce. ocumental y ransferencia secundaria u
rchivos. pITERLY
Tabla Campos
completo cel
(la) Areate)
Nomérs dol
| generair), |funcionario
Focha da dolrea, | posseln).
témino cel | instrumento cargoy | publcalniy  [de generar
lperiodo que | archivistico puoio | actualzania [l | Fechado | Fechade
sinforma | _(catalogo) Hipervinculo a s documentos [Tabla_564204| _informacs izac Nota
Jefa de
Guadro Departamento Crisol
general de osa  Guadalupe
clasificacion Proyectos y  Lobato
i 1681775350, 2Programas  Vazquez 4/17/2023 33112023
Responsablos
de Archivo de Crisol
Catdlogo de Tramite de las Guadalupe
disposicion Lobato
1681775389, Vizquez 417/2028 33112023
Dictamen y Jefa de
acta da baja Depatamento Crisol
documental y doApoyosa  Guadalupe
transferencia Proyectos y  Lobalo
jebia qob. 879 1681775469 xisx 2Programas  Vdzquez 4/17/2023 31312023
s
responsables
Tramite De las
Administrativas
Responsable actualizan la
de Archivo de Crisol informacion
Guia de Tramite de las Guadalupe generada,
archivo Lobato conforme a
1681775591 Al 417/2023 A312023LGA
Los
responsables.
Avrchivo do
Tramite De las
Undades
Administrativas
bics actalizan la
de Archivo de. Crisol Informacién
Tramite de las Guadalupe generada,
Guia simplo Undades L conforme
archivos 1681832601 4172028 331/2023LGA
Indice de
expedientes José
clasificados Gabriel
como Subdireccion  Gutiérrez
Dueblz gob. 1681832800 3de Vinculacidn Camanza 4/17/2028 331/2023
Departamento Crisol
Informe anual de Apoyosa  Guadalupe
e Proyectosy  Lobato
bia.got /8791681834357, 2Programas  Vézquez 4/17/2023 31312023
£
responsables
de Archivo de
Tramite De las
Jofado Unidades
Departamento Crisol Administrativas
de Apoyosa  Guadalupe actualizan la
Inventarios Proyectos y  Lobato i
bia.gob. )_1681835260_ 1Programas  Vazquoz 4/17/2023 3/31/2023generada.
Jefade
Programa Depatamento Crisol
Anual de de Apoyosa  Guadalupe
Desarrolio Proyeclosy  Lobalo
i o /879 1681834756 2Programas  Vézquez 4/17/2023 33112023

ARTICULO 77
FRACCION XLV
Formato ‘ Usuario
ATTFXLV archivo.concytep@puebla.gob.mx
021. Instrumentos archivisticos 2018-2020. Catalogo de disposicion documental y guia simplel
de archivos.
Pagina 1 de 1
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Segundo Trimestre 202

R

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO

Fechadeemision:  23/01/2024 14:47:41 Folio: 168935580745221
Organismo Garante: Puebla
Sujeto Obligado: Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla
Fecha de registro: 14/07/2023 11:30:07
Nombre de archivo: 45.20.xIsx
TITULO NOMBRE CORTO
Tipo de operacién: Alta
lgansral do clasficacion -
e disposicién documental.
05 documentales, Guia do
farchivo documenta, Indics Estatus: TERMINADO
classtcados coma
2021 Insiramenios Iesorvados, Programa Anual de
larchivisicos 20182020 e
icios fumplimionto, Dictamon y acta do ba i .39
e Pt et i Fecha Témino: 1410712023 12:39:57
rchivos. NITERLY. ftroz
Tabla Campos
Worbe
Registros Cargados Principal: 9
() Aseals) s Lo pe
INombrs ol
Fechacel legraries | cue genasr.
(oo i ol intumorso w7 | viokanyy [ Registros Cargados Secundarios: 37
que se |periodo que | archiistico puesto | aclunizan i Fechado | Fecha de
Ejsroiic] informa | se nforma | _(atslogo) o a os documentos Tabla_564204 _informacien_ nformac =
. A
neral de ea Eduardo ivi
gf rime N Goordinadora Lopez | Estructura de la Normatividad
i bia gob. 34/879_1889348992 xMsx 2 deAmhivo  Rodriguez 7/13/2028 /30202
:‘momm::’e: ml "LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA 2018
e
Catalogo de Trémite de las Eduardo i
disposicion Unidados  Lopoz i
hitp suebia gob, 24/879_ 1699349546 a6 ¢ 1 7M3/2028 630:2023
Dictamen y T
acta do baja José
documental y Gabriel
transferencia Subdireccion  Gutiérrez | ARTICULO 77
\cia. pusbla gob. 1689349782 xsx 3 deVinculacion Camanza 7/13/2023 6/301202 FRACCION XLV
csponsables Miguel
de Archivo de. Angel
Guia de Tramite de las Eduardo
archivo Unidades  Lopoz
suebia gob 24/879_168934990; 1l 1 7132023 6302023
Responsables. Miguel
de Archiv de Angel
Tramite de las Eduardo
Guia simple Unidades  Lopez
archivos sebia gob, /34879 1689349085 1 711312028 6302023 -
indice de. = Formato | Usuario
e José -
Sroedines el ATTFXLV archivo.concytep@puebla.gob.mx
como Subdireccién  Gutiérez | . E— _
bia.gob. [34/879_1689350070_ 3 deVinculacion Carranza 713/2028 6302023 021. Instrumentos archivisticos 2018-2020. Catalogo de disposicién documental y guia simple
Miguel | de archivos.
Angel
Informa anual Aroa Eduardo
de Coordinadora Lépez H
o ouebla gob o 34/670 1669350160 2 Rodriguez 7/13/2023 6/3072023;
Responsables Migt
de Archiv de Angel
Trémite de las Eduardo
Inventarios inidades  Lopez
}_1689350242. 15 1 71372023 6302023
Miguel
Programa Angel
Anual de Area Eduardo
Desarrollo Goordinadora Lopez {
ebia gob, 34/679_1689350304 odf 2 de Rodriguez 7/13/2023 6/30/2023;
Pégina 1 de 1
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Tercer Trimestre 2023

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO

Fechadeemision:  18/10/2023 17:17:46 Folio: 169766939170721
TITULO 'NOMBRE CORTO O i Garante: Puebla
g2 control y consulta archivistica: Cuadro
e claifcacion archivstia,
[Catsloga de disposicién : i . i .
. Sujeto Obligado: Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla
1 ) Y g
fdocumental. Indica de expedientas
021, Instrumentos. fclasificados como reservados, Programa
prehivisticos 2016-2020. {Anu: Desarrollo Archivistico, Informe
[Catilogo de disposicion cumplimiento, Dictamen y acta
focuentay uasroide || Ido baja documentaly sransfevencia
XLV jsecundaria u otros.
Tabla Campos Fecha de registro: 18/10/2023 16:49:51
Nombre
() ol [ g
[Focha dof intograntes | que genera(n), | funconario| Nombre de archivo: 45.20.xIsx
inicio del| Fecha de del drea. . [esponsable
periodo | término del | Instrumento cargoy publicain) y  [de generar|
‘que se [perioda que| archwistico puesto actualizan la n Fechade | Fechade
o infor informa [Tabla 564204 informacién _|informacién| validacién iactualizacién] Nota :
e oakege) —Niquel = Tipo de operacién: Alta
Cuadro Angel
general de Area Eduardo
clasificacion Coordinadora Lépez
ouebla gob, 1689348092 s 2 deAmhvo  Rodriguez 10/182023 9/30/2023 Estatus: TERMINADO
Responsables Miguel
de Archivo de Angel
Catdlogo de Tramite de las Eduardo s o
disposicion Unidades  Lépez Fecha Témino: 18/10/2023 16:49:55
201 pusbla.gob. 1689349546, s 1 iguez 10/18/2023 9/3072023
Nose ™™
reporta . e
toda vez Registros Cargados Principal: 10
que no
se emitio
puebla.gob, 1697652128, I ol 8 :
Dictamen y dictamen Registros Cargados Secundarios: 38
acta de baja José enel
documental y Gabriel periodo
wansferencia Subdireccion  Gutiérrez que se
20231/1/202312/31/2023secundaria 3 de Vinculacion Carranza 10/18/2023 9/30/2023reporta.
Responsables Migus! "
de Archivo de Angel Estructura de la Normatividad
Guia de puebla.gob. 169765243 ’ Tramite de las Eduardo
archivo Unidades  Lépez LEY DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA 2018
20231/1/202312/31/2023documental 1 AdministraivasRodriguez 10/18:2023 9/30/2023
Responsables Mig
da Archivo de Angel
sbla gob 1697652433 s Tramite de las Eduardo
Gufa simple Unidades  Lopez
20231/1/202312/31/2023de archivos 1 AdministrativasRodriguez 10/18/2023 9/30/2023
No se
podedt ARTICULO 77
archivos FRACCION XLV
. toda vez
indice de ia.ouebla gob 1697652261 que no
expedientes José. se han
clasificados Gabriel generado
como Subdireccion  Gutiérrez en este
20207/1/202312/31/2023reservados 3 de Vinculacion Camanza 10/18/2023 9/30/2023semestre
Miguel |
Angel
Informe puebla.gob, 1689350169, Area Eduardo
de Coordinadora Lépez "
20231/1/202312/31/2023cumplimiento 2  deArchvo  Rodriguez 10/18/2023 9/30/2023 Formato ] Usuario
Responsables Miguel o -
o Archivo de. Angel ATTFXLV archivo.concytep@puebla.gob.mx
puebla gob. 1697652509 Tramite de las Eduardo
Inventarios. Unidades  Lépez [2021. Instrumentos archivisticos 2018-2020. Catalogo de disposicién documental y guia simple|
20231/1/202312/31/2023documentales. 1 AdministraivasRodriguez 10/18:2023 9/30/2023 _ de archivos
Programa Angel
Anual de Area Eduardo
Desarrollo Coordinadora Lépez
i ebla gob. 1689350384 pdf 2 de Archivo Rodriguez 10/18/2023 9/30/2023
No
reporta
archivos
toda vez
indice de aueno
expedientes José sehan
clasificados Gabriel generado
como Subdireccion Gutiérrez en este
20231/1/2023 bitp Suebla gob, 34/879_1669350070_0f ? 3 de Vinculacion Camanza 10/18/2023 9/30/2023semestre
Pagina 1 de 1
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Cuarto Trimestre 2023

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
Folio: 170603643155421

Fecha de emssion 230112024 14:36:39

TITULO NOMBRE CORTO
jentes instrumentos|
L sof e et s wchions Organismo Garante: Puebla
do disposicon documental.
liventarios documentales, Guia de
jrchivo dovismental, bnloe de Sujeto Obligado: Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla
[2021. Instru el
mma zmuozu Archivisico, Informe Anual de
da disposicion  Dictamen y acta ds baja
focumently gui sinle de doumlmaly!nrd-m secundaria u
lar7EXLY
Fabia Campos Fecha de registro: 23/01/2024 13:00:31
ombre
o Arsals
(la) (s)
[Nombre del| Nombre de archivo: 4tra. ACTUALIZACION TRIMESTRE 2023.xIsx
[Fecha daf integrantes | que gensral(r), |funcionario
inicio del| Fecha de deldrea, | posee(n), fesponsablel
periodo | té Instrumento publica(n) y | de generar
que se achivistico puesto | aciualizan fa la |Fechade | Fechads in:
IEjercicie| informa | se informa | _(catalogo) Hipsrvinculo a los documentos [Tabla 564204 _informacion _|informack ior| Nota Tipo de operacion: Alta
uel
Cuadro Angel
general de Area Eduardo Estatus: TERMINADO
clasificacion Coordinadora Lépez
20231/ visti puebla.qob. i 2 deArchivo  Rodriguez 1/23/2024 1/31/2023
Responsables Miguel % . .
bniermpssly s Fecha Témino: 23/01/2024 14:25:06
Catdlogo de Tramite de las Eduardo
disposicion Unidades  Lopez
20231/ puebla.qob. 786102011, 1 inistrati fquez 12312024 12/31/2023 . —
i Registros Cargados Principal: 9
reporta
toda vez
que no Registros Cargados Secundarios: 37
56 emitio
suebla.gob. 1705443705, xisx ol
Dictamen y dictamen
acta de baja José enel »
documental y Gabriel ponodo Estructura de la Normatividad
transferencia Subdireccion  Gutiérre:
20237/1/202312/31/2023secundaria 3 da::/mculacnon C’;;ranla 1/23/202”2!31/202313pom LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA 2018
ponsables Miguel
de Archivo de Angel
Guia de suebla gob s Eduardn
archivo Unidades.
20231/1/202312/31/2023documental 1 Mmmlsllaumﬁwmuez 1/23/202412/31/2023
Responsables Miguel
do Archvo do Angel ARTICULO 77
puebla gob. de delas Eduardo FRACCION XLV
Guia simple Unidades  Lopez
20231/1/202312/31/2023de archivos 1 AdministrativasRodriguez 1/23/2024 12/31/2023
o se
reporta
archivos
toda vez
indice de puebla gob. '9_1705443857 xlsx que no
expedientes José sehan
::::ca“s Subdireccion g:m q“m“ Formato [ Usuario
20237/1/202312/31/2023reservados 3 de Vinculacién Carranza |:‘23/20241211|/20235=munu ATTFXLV archivo.concytep@puebla.gob.mx
Miguel
A 2021. Instrumentos archivisticos 2018-2020. Catalogo de disposicion documental y guia simplel
Informe puebla gob. pdf Area Eduardo de archivos.
de Coordinadora Lépez
20231/1/202312/31/2023cumplimiento 2 deArchivo  Rodriguez 1/23/2024 123112023
Responsables Miguel
de Archivo de Angel
ia.puebla.qob. is de las Eduardo
Inventarios Unidades  Lopez
20231/1/202312/31/2023documentales. 1 Mmlmsuaﬁvasﬂcafguel 1/23/202412/31/2023
e R
Programa Anqel
Anual de Area Eduardo
Desarrolio Coordinadora Lépez
20231 st puebla,gob. pdt 2 deAchivo  Rodriguez 1/23/202412/31/2023 _
Péagina 1 de 1
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“Revision PADA
2023”

En septiembre
sobre el tema
“Integracion de
Expedientes”

No. ACTIVIDAD FECHA DE INICIO | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
Grupal
e ACA En abril sobre el
Unidades tema de Oficios de solicitud
Administrativas “Valoracion de capacitacién
4 Capacitaciones Productoras de la | Documental”. Minutas de trabajo
en el AGEP Varios meses Documentacion En agosto sobre Listas de asistencia
el tema de

Fotografias tomadas
por personal del
AGEP

CONCLUIDO
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GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Secretaria
de Gobernacién
Goblerno de Puebla

MINUTA DE TRABAJO

Nombre de Ia Dependencia, Organismo o Entidad:
CONSETD  Pr <l MG A Y TEcruo \ogrw

Fecha:
1 - S€P. 2023

NEC ESTMNS Pe PUIBR A
Hora de inicio:
13 180

Hora de termino:
1 & 25

(ﬁi} Tl 53 Spo GLNIAN pol OnaCeSs PS5 CenTeommmcronm P S1STSoMA  [NSTY T CISNUE VL ARCEIVOS

CD [t GAAc i 0¢ &(fm.ru?tcr \/ Cycw (/.’.ug (443 (Do(umr(u-lb.
T
7

Cenpae PE C(ASIACUCITN AncH 1vi3NeA fAAa S fcAcimme e -

£ ’,?cw_uu,& =

2 Néiilbr:e:':f‘, Cargo - [ 'Ads&ripci.éh: ~ Teléfono |- Ele @
Napy € o, &mmn&enm D& 22P6C6eo cwuw conaylip R
2F g oA o 3
A‘(\'AYFG Gnqum rm?dfl &Mﬂah Bicx A26326/ 8¢ Ondrca.ﬂyevanembl.‘.?ab«« T 124
ALQS(}C) Q(‘\(-,Lr‘-‘o(\\ k\.zm”n}kz Beayica 1 DVF‘FA 229723 34lele = »{.m»\{¥cgg’@5q}=' 2% C:%
[Mabel Ardiode Mooz, | Analistar DPA. 221213400M |rpbel o o ‘ A
Aumeso A Duean Oceesl AuansTa DPA mZAQ?CZZ_q'Gvda.dumV\@NJ De
Sur No. 902, sétano

| oiecclOy DL ARC ebla, Pue.
QENEH 5728526740 /2222424688



Secretarfa

de Gobernacién

Direccién del Archivo General del Estado
Oficio No.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/638/2023

Asunto: Se informa fechas de capacitacién.
Fona: 08/09/2023 Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 04 de septiembre de 2023,

HORA: 1632

RECIBIDO

VICTORIANOC GABRIEL COVARRUBIﬁS SALVATORI
DIRECTOR G L CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DE ESTADO DE PUEBLA

PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 6, 7, 10, 11, 16, 20, 21 y 99 de la Ley
General de Archivos; 4 y 70, fraccién XLV, de [a Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; 31 fraccion |1, 32 fraccion XXVII de la Ley Orgdnica de la Administracién Piblica
del Estado de Puebla, 1, 3, 4, 5, 10 y 12, fracciones IV y XVII de la Ley de Archivos del Estado de
Puebla; 11y 77 fraccién XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Puebla; 5 fraccién 1l 2.1, 19 y 30 del Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno, hoy
Secretaria de Gobernacién, y en atencién a sus oficios CCT/SV/2/44/2023, CCT/SV/2/669/2023,
recibidos en fechas 18 y 24 de agosto del presente, mediante el cual solicita capacitacién sobre el
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental, asi como en Integracién de
Expedientes.

Al respecto, hago de su conacimiento que, a partir de su entrada en vigor en el afio 2018, la Ley
General de Archivos es de observancia obligatoria para todas las entidades del pais, aunado a ello y
de conformidad con lo estipulado por el articulo 30 fraccién IX, del Reglamento Interior de la
Secretaria General de Gobierno, hoy Secretarfa de Gobernacién, corresponde a ésta Direccién del
Archivo General del Estado, “impulsar el cumplimiento de la nor ividad en materia de archivos
por parte de los sujetos obligados”, en este sentido hago de su conocimiento:

1. La programacién de capacitaciones serd de acuerdo a las solicitudes mediante oficio que realice el
sujeto obligado, no podrdn solicitarse capacitaciones de temas gue no sean consecutivos, es decir, que
deberdn solicitarse conforme a los avances que vayan realizando, con base al temario de
capacitaciones presenciales (se anexa temario).

Por lo_anterior, me permito informarle que la capacitacién en integracién de expedientes han
quedado registradas en agenda para el dia 12 de septiembre del presente a las 13:00 horas, en las
instalaciones ‘de éste Archivo General del Estado, ubicado en calle 20 sur 902, Sétano, colonia
Azcarate, Puebla, Puebia.

Cate 20 sur 902, Col. Azcarate. Un gObiemo

Puebla, Pue., CP.72501 Tel: (222) 232 0180,242 4688 “"
Archivogeneraldelestaco puebla.gob.mx q
S ——
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Secretarfa

de Gobernacién
Goblerno da Puabls

GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

MINUTA DE TRABAJO

Fecha:

Nombre de la Dependencia, Organismo o Entidad:
CON-SEJO g I ENCI S

Y TETCAOLOGIH PEL ESTIDO0 PE PyescA

- A oé—/ﬂ~0?0-23
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No.

ACTIVIDAD

FECHA DE INICIO

FECHA
CONCLUSION

DE

RESPONSABLE

INFORME

EVIDENCIA

DOCUMENTAL/ESTATUS

Actualizacion del
GIA

Agosto

e ACA
Unidades
Administrativas
Productoras de la
Documentacién

Actualizacion del

GIA del

CONCYTEP con

los

nombramientos

de:

e Titular del
ACA

e Subdirector
de SV

e Titular del
Organo
Interno de
Control

e Titular del
Area de
Tecnologias
dela
Informacion

Titulares de las

UAPD

Oficio No.
CCT/SV/2/44/2023
entregado al AGEP
CONCLUIDO
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Secretaria
de Educacién

Gobierno de Puebla

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 18 de agosto de 2023
Direccién General

Oficio nimero: CCT/SV/2/44/2023

Asunto: Integracion del Grupo Interdisciplinario

Secretaria_
de Educacién

Gobierno de Puebla

de Puebla

CONCYTEP

Consejo de Ciencia
y Tecnologfa del Estado

%,

D

scan,
wex e o,

%
“op o ue¥

Numero de Expediente: 13C.0.3 Aniversario
2 CONCYTEP
C. GUAI E PEREZ YARGAS
leEmMD&NMELBEW‘ PyﬁéLA
ANEXO 1. ACTUALIZACION DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO

PRESENTE

Por este medio reciba un cordial saludo y con fundamento en los articulos 50, 51,52,
53 y 56 de la Ley General de Archivos, me permito remitir a Usted la actualizacion
de los integracion del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del Consejo
de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla, con el fin de coordinarncs con las
unidades administrativas productoras de la documentacion para establecer jornadas
de trabajo con el objetivo de realizar valoracion, baja y disposicion documental, el
cual se anexa a este oficio.

Asimismo, solicitamos de la manera mas atenta se nos tome en consideracion para

una sesion de capacitacion sobre el funcionamiento del grupo interdisciplinario de Documental
valoracion documental. C. Miguel Angel Eduardo Léopez Titular del Area Coordinadora de
Rodriguez Archivos

Sin otro particular, me despido con grato aprecio y consideracion.

g

) GABRIEL COVARRUBIA! =
DIRECTOR GENERAL DEL CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL
ESTADO DE PUEBLA

c.c.p ACA

INTERDISCIPLINARIO

MIEMBROS PROPIETARIOS

PUESTO

C. José Gabriel Gutiérrez Carranza

Subdirector de Vinculacién (Juridico)
y Titular de la Unidad de Transparencia
del CONCYTEP

C. Julieta Rojas Garcia

Titular del Area de Planeacion y
Administracion

C. Mariel Tomasa Juarez Paredes

Titular del Organo Interno de Control del |
Grupo Interdisciplinario de Valoracion

C. Edgar Xicoténcatl Xicoténcatl

Titular del Area de Tecnologias de la
Informacién.

C. Oscar Salazar Romero

Titular del Area Administrativa
de Desarrollo de Programas y Proyectos
enlnvestigacion |

18 AGO 2023 C. Daniela Romero Garcia Titular del Area de Investigacion para la
Y h,: Formacién del Factor Humano
~ H- J C. Alejandro Arias Rabago Titular del Area de Apoyos a Proyectos y
Programas en Investigacion
RECIBIDO C. Gustavo Gonzalez Arzate Titular del Area de Investigacion

Cientifica y Tecnoldgica.

aedtas,

¥,

3
%
6 Pme
g

S

Privada B Poniente de la 16 de Septiembre 4511, Col. Huexotitla DENUNCIAS EINCONFORMIDADES

C.P.72534 Puebla, Pue. Tel: 222 2315807 y 222 249 7622

o
#PorPuebla 7 800 466 37 86

prointegridad.puebla.gob.mx

www.concytep.gob.mx =
w.concytep.g Privada 8 Poniente de la 16 de Septiembre 4511, Col. Huexotitia

C.P. 72534 Puebla, Pue. Tel: 222 2315807 y 222 249 7622

W ranrtan onh my



No. ACTIVIDAD FECHA DE | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
INICIO CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
e ACA En la Sala de Juntas | ¢  Presentacion en
Unidades del CONCYTEP el Power Point.
Capacitacion en el CONCYTEP sobre Administrativas titular del ACA | e Fotografias de la
6 el CGCA Septiembre Productoras de la | ofrecio una imparticién de la

Documentacion

capacitacidon sobre
el CGCA. A pesar de
los avances en este
tema hay aspectos
que se requiere
consultar de
manera grupal en el
AGEP. Por ello se
entregd el 28 de
noviembre el oficio
CCT/SV/2/908/2023
solicitando la visita
grupal que se
necesita.

capacitacion.
Informacidén en PDF
de los avances con
las UAPD.

Correos
electrénicos
enviados por el ACA
y recibidos en el
correo de
archivo.concytep.

EN PROCESO
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HOJA DE REGISTRO

Cuadro de Clasificaciéon

Fecha:
1&/septiembre/2023

NCMERE

DIRECCTION / DEPARTAMENIO

CCRREC

01 | Daniela Romero Gaftia DIFFH daniala.romero@publa. gob.mx ﬁ/
02 QN@’ sy Basowro SppPp7 oxwﬁs»&w(ﬂl«gé.w 4‘
| wrf?g?‘wj?l Am DD VYT lriag -;\:SWT\Q\ (3P lrans m

> \WRNIG Ravela foric Zoleta | SOV kwerdypena . concahep @gmail. com

® | Jerus TFoentes 60n{-iao\\p DAL P

0 | Paola Ramirez Lobato.

COPnunitaUén Social| cormunicacion -Cmcweoébuebn\:;go\;

07 [Ardrea N-Tlaxa \teca (e DT ardreanozareth . concytep@gmail.com M

08 I“nha Jqu"#’\ Gl}’m:a PC/YCZ ¢ RET ljﬂwz.m\cyf?@fyu-rbb 'j"b'mx M

® M&v’\’a uzwﬁ)vdez_ GcertJO b? A h\“\"\-a MU'M\\A!LQ*Q_L‘O ﬁo{o.mx }k _ ‘

10 Aml(u,- Gm:va(‘a Cm\zc',\zz ] DICT q'-'d(f'“'sm"o‘("@ﬂ’-u‘lyb-r'\x %4

" | Prasky Rosado Sardoal  DAPP et osonid @pdong. | Sl
2 [Maeel Ardoce Mouroz. DPA . maiee) .and@dle@goetla. gob. mx ]
15 | Ml Emenlde Sindhar ke DIFEH ——
“Jos Ceords Yo Yy DICT M e o el F

|
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No. ACTIVIDAD FECHA DE INICIO | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
7 Elaboracidn del | Septiembre Noviembre ACA 9 Agosto e Minutas de trabajo
PADA 2024 asesoria sobre el | ¢ Fotografias tomadas
PADA 2023 por el personal del
9 Octubre. AGEP
Primer revisidon e Oficio
del PADA. CCT/SV/2/883/2023

16 Noviembre.
Segunda revisidn
del PADA.

donde se solicita
una 42, Revisién del
PADA 2024

EN PROCESO
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24  Noviembre.
Entrega en el
AGEP del oficio
donde se solicita
una cuarta
revisién, que en
realidad es |Ia
tercera del PADA.
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Secretaria

de Gobernacién
Gobierno de Puebla
Direccién del Archivo General del Estado
Oficio No.: SG/S)/DGAJ/DAGE/715/2023
Asunto: Se informa fecha de revisién al PADA.
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 06 de octubre del 2023.

VICTORIANO GABRIEL COVARRUBIAS SALVATORI
DIRECTOR GENERAL DEL CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 6, 7, 10, 11, 16, 20, 21 y 99 de la Ley
General de Archivos; 4 y 70, fraccién XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica; 31 fraccion |, 32 fraccién XXVII de la Ley Orgénica de la Administracién Publica
del Estado de Puebla, 1, 3, 4, 5, 10 y 12, fracciones IV y XVII de la Ley de Archivos del Estado de
Puebla; 11 y 77 fraccién XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Puebla; 5 fraccion 11 2.1, 19 y 30 del Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno,
hoy Secretaria de Gobernacién, y en atencién a su oficio CCT/SV/2/717/2023, recibido en fecha 14
de septiembre del presente, mediante el cual solicita segunda sesién de revisién al Programa anual
de desarrollo archivistico 2024.

Al respecto me permito informarle que la asesoria y revisién solicitada ha quedado
registrada en agenda para el dia 09 de octubre del presente a las 09:30 horas, en las instalaciones
de éste Archivo General del Estado, ubicado en calle 20 sur 902, Sétano, colonia Azcarate, Puebla,
Puebla, con una duracién de dos horas aproximadamente.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi atenta y distinguida consideracién.

é : d:imm “SUFRAGJO EFECTIVO, N® qEELECC OReCHETAsIA OE
093.0CT.2023 | i«
RECIBIDQ] i ,,

ECTORA DEL|ARCHIVO

\

C.c.p.- Juan Carlos Jiménez Pazos. —Director General de Asdntos Juridicos de la Secretaria de Gebernacién. Para su conocimiento. Presente.

Expediente.
Un gobi
- ngobierno ¢
Puebla, Pue., C.P.72501 Tek: (222) 232 0180, 2424688
Archivogeneraldelestado. puebls. gob.mx ‘
T —

Secretaria
de Educacion Consejo de Ciencia y Tecnologia

del Estado de Puebla

Direccién General

Oficio Ntimero: CCT/SV/2/825/2023
Fecha: 25 de octubre de 2023

Asunto: Tercera revision del PADA 2024
Numero de expediente: 13C.0.3

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Con la debida atencién y en cumplimiento a los articulos 23 y 25 de la Ley General de
Archivos. solicitamos una reunion en sus instalaciones para una tercera revision del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Sin otro particular. me despido con grato aprecio y consideracion.

ERECTIVO, NO REELECCION”

DR. VICTO
DIRECTOR GEN

ANO GABRIEL COVARRUBIAS'SALVATORI |
‘ONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL
TADO DE PUEBLA

c.c.p. Subdirector de Vinculacion. Presente o
c.c.p. Archivo 250CT 2023
VGCS/maelr
Q: 01
RECIBIDO

GF PUEOB,.L..e.

Privada B Ponient

Aniversario
CONCYTEP
W
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GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Secretaria
de Gobern:

MINUTA DE TRABAJO

Nombre de la Dependencia, Organismo o Entidad:
COMSETD FE  cremcrd Y TECNO(SCIa Pl ELTwDn LE PR (A

Fecha: Hora de inicio: Hora de termino:
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GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Secretaria
de Gobern:

MINUTA DE TRABAJO

Nombre de Ia Dependencia, Organismo o Entidad: CONSETIO D CTrsMc Ty <r'_('€cNQLoc’-,} DE( €5 Do
DE PuEBR( Y
Fecha: Hora de inicio: Hora de termino: 5
1€ - NoUIemBR & - 2oz 1l oo 13- <o
?&Lu;cn P noa o2V
?Fm.»)m {,mr QmACCC\uN-"€ IND)CADA€ £N /’Jaxm ‘A, 4 ?M»‘J;N'ﬁ\& £L PAo4

(4 _Rasvepan o5 B) &
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7 S \ZpiNEcc,im D e -
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d L4 ¥ T (
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i
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GENERAY, s, Cstino
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Puebla, Pue.
Tels: 2222320180 / 2222424688



GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Secretaria
de Gobernacién
Goblerno de Puebls
MINUTA DE TRABAJO
Nombre de la Dependencia, Organismo o Entidad:
Fecha: Hora de inicio: Hora de termino: :
N e X 932 /0 .'00 /Y00

ASESo#10 7084 14 ECAB10 S1an PS¢ Prscwdas Asune DE PESZRR QD AACH/ /v ) ST7CO

L= EXARiAR _ £C PAPA <con JBgse E S PrgerdsTrco £E 14 [MITDTV e rd )
E(ARCANLD A _INE PiensAA 28 S,a ™

o= SGIC/AR MO ANTE srrcio  £C PAscAsnn
B Sucic, Thg CAPACI PACINS EM  [TEGAACIEN 725 ExPS. Y- AET 42

A Cron NS Mo upled DF 7 ReCed, £AT7U3

- R - 7 g it T i s g L GleB L 4
Nombre : Cargo ~ Adscripcién Teléfono Correo Electrénico o 1
5 : ud b &
o VS s
C £EP 1AAPS (oS 17 -/AC IS« Boinecren N Aol 2 Y522 2L .
MG AL ArE s Cedse (717 A AR ?ruc";‘-::. crneqgTr, @ Pucte

NELAs et
wendl, Pore\a PEna Analicia Coenatmn 222 T2 Fiondyperor eragier @ ol

ZLETQ CO e 0N
JosSe Gaoi el Govverrer : dor de Solodirecciv 2233 ~Ci2 1 | Jose. auticirer & REA oo
oSe Cervanfa ¥ _S‘..bct\:e‘t(\uc(.:::m e s g Jose gutit q
Mbrede Maa&hwdx@r’cgq hnalists D PA. 222231420 a\(r¢<lo,AWy\@P;Qb]4\,g.§,,w M

SCCRETANAIDE |
JIENMACHKR20 Sur No. 902, sétano
Col. Azcérate

Puebla, Pue.

Tels: 2222320180 / 2222424688
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Secretaria
de Gobernacion
‘Gobierno de Pusbla

GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

e Teleronoi

Directora del Archivo

Guadalupe Pérez Vargas General del Estado AGEP 222320180 guadalupe.perez@puebla.gob.mx
M
Gelds Jefe de Departamento :
Victor Efrén Montafio Silveti de Archivos Municipales AGEP 222320180 victor.montano@puebla.gob.mx %
T
Gabriel Mayor Castillo Analista AGEP 2222320180 gabriel.mayor@puebla.gob.mx M
Veronica Felix Polo Analista AGEP 2222320180 veronica.felix@puebla.gob.mx F

IO T T

20 Sur No. 902, sétano

Col. Azcérate

Puebla, Pue.

Tels: 2222320180 / 2222424688
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No. ACTIVIDAD FECHA DE INICIO | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
8 Estandarizacién | Octubre Noviembre Responsable AC A fines de | ¢ 110 cajas con
de las cajas con octubre se caratulas
expedientes de comenzaron  a identificatorias.
transferencias hacer las | ¢ Fotografias de tres
primarias caratulas de momentos:
identificacién de expedientes
cajas de sueltos; en cajasy
transferencias en cajas con
primarias. caratulas.

Archivo en PDF de
las 32
transferencias

CONCLUIDO
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No. ACTIVIDAD FECHA DE INICIO | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
9 Recepcidn de Transferencias | Todo el afio e AC Febrero, Junioy e 6 Transferencias
Primarias Unidades Diciembre DG recibidas durante el

Administrativas
Productoras de la
Documentacion

Junio y Octubre
DDPPI.
Diciembre DIFFH

afo.

e Relacién de
Transferencias
primarias.

e PDFdelas 32
Transferencias
Primarias.

CONCLUIDO
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L ARCHIVO DE

-
Secretaria o 86 Cieis Tipo: Fecha de recepcién: 2610672023
de Educacion v leenclogin del Estado Documental: Archivo de Tramite () No, de transterencia: 27
sa Vusdets e Punola Archivo de Concentracién 0
Archivo Histérico () Area de Concentracién, B Poniente de la 16
Transferencia primaria ( x) Ubicacion topografica: de Septiembre No 4511 Col. Huexotitla C.P.
Transferencia secundaria () 72634
Baja documental { )
~
Unidad administrativa: Direccion General
Arca productora: Direccion General
Valor primario: Administrativo ( X ) Legal ( ) Fiscal o Contable ( )
Valor secundario: ial () g ) ¢ )
Fondo documental: Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla
Seccion documental: 13C
Subseccién documental: No aplica
Setie documental: 13C03
Subserie documental: 13C031
[Ndmero de caja]  Numero Clasificacién o identificacion No: Foll Noude X P Periodo del tramite Plazos de conservacion | Condiciones Ubicacion (Gaveta,
opaguote | consecutiv archivistica del expediente nloriidil Ribadiod ocide legalos 9POt®  “Fechade | Fechade | Archivode | Archivode | deacceso | archivoro, ostantoria, etc) |
Durante su Estante B Poniente de la 16
1 CCT-DG-13.C.0.3.1 -2016-1 Correspondencia documentos recibidos de Direccion General arz 1 Fisico/ papel | 01/01/2019 311212019 | vigencia + 1 10 afios Publica  |da Septiombre No 4511 Col
ano Huexotitla C P 72634
Durante su Estante B Poniente de la 16
2 CCT-DG-13.C03.1 -2019-2 Correspondencia documantos emitidas de Direccién Gonaral 466 1 Fisico/ papel | 01012010 | 3112010 | vigencia + 1 10 afos Publica | de Septiombre No 4611 Col.
aho Huexolitla C P. 72634.
Durante su Estante B Poniente da Ia 16
3 CCT-DG-13.C 0.3.1 -2020-1 Correspondencia documentos recibidos de Direccion General 385 1 Fisico/ papel | 01/01/2020 | 31/12/2020 | vigencia + 1 10 aftos Publica  |de Septismbre No 4511 Col
ano Huexotitla C P, 72534,
Durante su Estanta B Poniente de [a 16
4 CCT-DG-13.C.0.3.1 -2020-2 Correspondencia documentos emitidos de Direccién General 450 1 Fisico /) papsl | 01/01/2020 31/12/2020 | vigencia + 1 10 afos Publica  |de Septiombra No 4511 Col
ano Huexotitla C P. 72634
Durante su Estante B Poniente de (a 16
5 CCT-DG-13.C.0.3.1 -2021-1 Correspondencia documentos racibidos de Diraccion General 614 2 Fisica/ papel | 01/01/2021 31112/2021 vigencia + 1 10 afos Publica | de Septiembre No 4611 Col
afa Huexotitla C P. 72534,
Durante su Estante B Poniente de [a 16
6 CCT-DG-13.C.03.1 .:2021-2 Correspondencia documentos emitidos de Direccion General 268 1 Fisico / papel | 01/012021 a1/12/2021 vigencia + 1 10 afos Publica  |de Septismbre No 4511 Col
afio Huexotitla C.P. 72534,
2545
El presente inventario consta de 2545 _fojas y ampara la cantidad de __6__ expedientes del afnofs) 20192021 , contenido en caja (3), con un peso aproximado de 7 _ kilogramos.
El ontrega

C. Crisol Guadalupe Lobato Vazquez
Analista Consultivo

W VO P B
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INVENTARIO DOCUMENTAL

) Tipo: Concentracion Focha do recepcion: 647102023
Secretarfa b Documental:  Archivo de Tramite () No. de traneforencia:
je Educacion 7 Tocawolugia 0t b a1k Archivo de Concentracion (x)
. b vcus Archivo Histrico ) Archivo de Concentracion B Ponlente
Teansferoncia primaria (x) Ublcacion topogratica: de 1a 16 de Septiembre No 4511 Col.
Transferencia secundaria C) Huexotila C.P. 72534
Baja documental ()
Unidad administrativa Diceitn Gonoral
Area productora: Dopartamanto da Dosarrollo de Programas
Valor primario: X) Legal( ) )
Valor secundario: x) ()
Fondo documental. Gonselo da Clencia y Tecnalogia del Estado do Pucbla
Seccion documental: 15
Subseccion documantal Na aplka
Serie : 1503
Subserie documental: 15031
Pariado del iramite_ P
Hamero de Namero | Claeficacidn o identiicacion et detirimite____Flaros de consetvactio T Condicrones
gy Descripcion del asunto del expedionte No, Folios No. de legajos Soporte .:“ "5 Facha do cierie s vo chive gy nm::;mh.
| co utcac an o et
[de concentracon de la
Direccion de Desarrdilo de
r Durante su ¥ Poyeckos n
SEP-CCTAS031/1:2021  |Estimulos ala investigacion para Doctoras y Doctores 2021 2267 5 oo lbwel/ | g0zt | 2612021 | vigenciaet | 10ahos Pitics | [rielmicn s Ommb
aho [Estad de Pusbla
(CONCYTEP) on B ponente.
|do 1a 16 de Septiersbre 4511
Cot Humottia C P 72534
2267 5

i Ad L]

César Rodrigo Pimant8i Haro

E1 prasonto inventario consta de

2267_tojas y ampara la cantdad de axpodiontos del who(s) 2021

Autorizo:

. Oscar Salazar Romero

contonkdo en 5 1ngajos 9 57 kogramos.

Recibio:

‘// o CT' '24’[3
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INVENTARIO DOCUMENTAL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Fecha de recepcién:

Secretaria - o Tipo: 21112023
29

de Educacion  y e Documental:  Archivo de Tramite () No. de transferencia:
e P Archivo de Concentracién (x)
Seina oo L) Area do Concontracién, Estante, Poniorte do la 16 do
Transferencia primaria & ) No 4511 Col. Huexcttis C.P. 72534
Transferencia secundaria (3 s
Baja documental £ -
Unidad administrativa: Direccién General
productora: Direccién General
Valor primario: Administrativo (X ) Legal( ) Fiscalo Contable( )
Valor secundario: () () )
Fondo documental: Consejo de Ciencia y Tecnologla del Estado de Puebla
Seccién documental 4sJ9c/11C
Subseccién documental. No aplca
Serie documental: 45.0.2/9C.0.13/11C.0.16
Subserie documental:
Periodo del trémite Plazos de conservacién
o | | e del asunto del No.Follos |No.de legejos |  Soporte e | Fechads | Achwode | Archode | Coraciones = Ubleacién (Gavets, i
apertura clerro Trémite Concantracién
Durante su |Area de Concentracion, Estants,
1 CCT-DG48.0.2 -2022-1 Entrega de de e 479 1 Fisico/Digital | 12/8/2021 12/16/2022 | vigencia + 1 5 afios. Piblica  |Poniento de la 16 de Septiombre No
pres 4511 Col. Husxottia C.P. 72534
Durante su |Area do Concentracidn, Estanto,
2 CCT-DG45.02 -2022-2 Entrega de de e 18 1 Elsico / Digital 113/2022 12/16/2022 | vigencia + 1 5 aflos Piblica  |Poniente de ia 16 de Septiombre No
afa 4511 Col. Huexottie C.P. 72535
Durante su Area de Concertracion, Estante,
3 CCT-DG4S5.0.2 -2022-3 C de o 74 1 Eisico/ Digital |  1/7/2022 11/20/2022 “W +1 5afios Pdblica  |Poniente de la 16 de Septiembre No
4511 Col. Husxottia CP. 72536
D\lnm su | Arca do Cancertracidn, Estante,
4 CCT-DG-9C 0.13 -2022-1 Actos y eventos oficiales 45 1 FElgico/Digital |  3/2/2022 1172012022 | vigencia + 1 5 afos Piblica  |Poniente de la 16 de Septembre No
v oo 4511 Col. Huoxotitia C.P. 72534
Durante su | Aron do Concentracidn, Estante,
5 CCT-DG-11C.0.16 -2022-1 Informe de labores 58 1 Fisico / papel 1/4/2022 12/2212022 | vigencia + 1 5 afos Piblica  |Ponlento do la 16 do Septiombro No
afo 4511 Col. Huexottia G P. 72534
674
El presente inventario consta de _674__ fojas y ampara la cantidad de __5_ expedientes del afio(s) __2022, , contenido en _n/a__ caja (s), con un peso
Autorizé: Recibié:
Dr Victojano Gabriel Covarrublas
Lic. Crisol G. Lobato Vazquez Rodriguez
Analista Consultivo Director General Ri de Archivo de Concentracion
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INVENTARIO DOCUMENTAL

!
- Tipo: Concentracion Fecha de recepcién:
Documental: Archivo de Tramite () No. de transferencia: 30
i Archivo de Concentracion ¢ X
Archivo Histérico ¢ ¥ Archivo de Concentracion B Poniente
Transferencia primaria (X ) Ubicacion topogratica: de la 16 de Septiembre No 4511 Col.
Transterencia secundaria () Huexotitla C.P. 72534
Baja documental ()
Unidad administrativa: Consejo de Ciancia y Tecnologia del Estado de Puebla =
Area productora: Direccion de Programas y Proyectos en Investigacion
Valor primario: Administrativo ( X ) Legal( ) FiscaloContable( )
Valor secundario: (X) v (X))
Fondo documental: Vehiculos de la Ciencia
Seccion documental: 3s
Subseccion documental: o
Serie documental: 3507
Subserie documental
z = o Periodo del tramite Plazos de conservacion
Némato dichjaa| _ Wisyero, FANSEOREIME KNCNIONI del asunto del i No.Folios | No. do legajos |  Soporte Focha de - Kchivode | Archivods | -onscdne
paquete del Fecha de cierre SN de acceso
apertura Tramite
1 expediere uticado en ol
- archivo de Concantiacsn de
Durante su I Direcciin de Desanaiio de
SEP-CCT/38.0.7 /7-2021 Programa Vehciulos de la Ciencia 428 1 Fisico / papal 26/04/2021 171122021 vigencia + 1 6 anos Publica [programas y proyectos en
aRb vestgacion del Conssjo de
Cienciay Tecncioga dsl
Esiado de Pustia
(CONCYTEP) en 3 porvente
de la 16 de Sepbemie 4511
Col Husxobta CF. 72534
5 expedients ubcados en &
archive de Concentracion de
Ourante su ia Diteccion e Desandlo de
SEP-CCT/3S07/7-2022  |Programa Vehciulos de la Ciencia 1440 5 Fisico / papel | 18/01/2022 13122022 | vigencia + 1 6 afos Publica  |programas y proyectos en
ano invesigacion del Conssio oe
Ciencia y Tecnclogia del
£ staco de Puebia
(CONCYTEP) en B pemvente
0 fa 16 de Sepiembre 4511
Col Huexowta CF 72534
1868 6

El presente inventano constade 1868 _lojas y ampara la cantidadde 6 expedientes del ano(s) 2021y 2022 contenido en 6 folders B 45 kilogramos.
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Oscar Salazar Romero




INVENTARIO DOCUMENTAL
TRANSFERENCIA PRIMARIA
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INVENTARIO DOCUMENTAL

Tipo: Fecha de recepcion: 121122023
Secretaria Documental: Archivo de Tramite {3 No. de transferencia: 32
de Educaciér Archivo da Concentracion ' (x)
o e . Aschivo Histérico [ "
Transferencia primaria () Ubicacién topografica:
Transferencia secundaria ()
Baja documental ()
Inidad administrativa:
wea productora:
‘alor primari Admini iva { X ) Legal ( ) Fiscalocam?ﬂe() )
‘alor i i imoni ivo (X
ondo documental: Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estade de Puebla
isccion documental: 13C
ubseccion documental:  No aplica
ierie 3 13C.14
‘ubserie documental: Contro! de comespondencia
Nimeco de ” Clasificacion o — Periodo del tramite Plazos de conservacion Condicione Ubicacion (Gaveta,
cajao & ivo | dentificacion archivistica Descripeion del asunto del i No. Falios h ;.“ Soporte | Fechade | Fechade | Archivode | Archivo de s de archivero,
paquete del expediente egal apertura cierre Tramite |C i acceso estanteria, etc.)
Durante su
1 CCT-13C.14-2022 Oficios emitidos 1166 4 Fisico/ papel| 02/01/2022 | 30/12/2022 | vigencia + 1 5 afos Puablica  |Direccién General
DN S
2 CCT-13C.14-2022 Oficios recibidos 888 3 Fisico/ papel| 02/01/2022 | 30/12/2022 | vigencia + 1 5 afios Publica |Direccidn Genetal
afn
2054 4

1 presente inventario consta de 2054 fojas y ampara la cantidad de 2 expedientes del afio(s) 2022, contenido en 2 caja (s), ¢on un peso aproximado de 12 kilagramos.

Elsboré: Reviss voeiag:
2 Nombrer 1
: Howben € Mari " ues Romers,
C. Marta de los n( Dominguax Romero, respansable C. Miguel Angel Eduardo Lopez Rodriguez: Arsa \dad de hivo de
4o 1a unided & dol coordinadora de archive e
mnmmd.um.-a!ummm trimite de la Direccion Ganerat:

Fwmo €0 40501(“-\

Perke  Cod Sanche Lo

F

Recibido 4/ 0ie/2023




No. ACTIVIDAD FECHA DE INICIO | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
10 Organizacién de | Agosto Septiembre Archivo Tramite | EIl AC prestd su | e Expedientes cosidos
expedientes de de la DICT apoyo para y foliados.
becarios integrar, e Clasificacién.
rechazados clasificar e | e Inventario baja

inventariar  los
expedientes de
becarios que
seran destruidos,
ya que muchos
de los
expedientes son
de rechazados.
Esto  permitird
empezar a
realizar el tramite
de baja
documental ante
las instancias
pertinentes.

documental
CONCLUIDO
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No. ACTIVIDAD FECHA DE INICIO | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
11 Organizacién del | Enero Marzo DPA El AC prestd su e Expedientes

archivo de la DPA

apoyo para
integrar,
clasificar e
inventariar los
expedientes de
varios afios de la
DPA

cosidos.
e C(lasificacion.
e Inventarios.
EN PROCESO
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Archivo
de
tramite
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No. ACTIVIDAD FECHA DE INICIO | FECHA DE | RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA
CONCLUSION DOCUMENTAL/ESTATUS
12 Constancia  de ACA Desde el mes de | ¢ Constancia de
refrendo al RNA octubre de 2023, refrendo al RNA con
ante el cambio vigencia al
de coordinador 14/12/14
del ACA, se | CONCLUIDO
establecié
Diciembre comunicacion

con el RNA para

verificar las
fechas de
tramitacion del
refrendo. La

contestacién fue
inmediata lo que
dio como
resultado que el
RNA expidiera a

mediados de
diciembre la
valiosa

constancia de
refrendo.
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Registro Nacional
de Archivos

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Puebla

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

7 1

Codigo de Registro

MX/569/14122023

Emision:
2023-12-14

Vigencia:
2024-12-14

51



Conclusion

Es importante que en este 2023 nos centremos en cerrar brechas para el buen funcionamiento de la gestion
documental, para arrancar el reinicio de procesos que se tenian como rezagados pero que deben funcionar como
piezas de un todo. Si alguna pieza deja de funcionar va a ocasionar que otras dejen de hacerlo como ha pasado con
la valoracidon documental que ahora no permite realizar disposicion final.

Asimismo, se busca el mantener el funcionamiento de todas las piezas trabajando. Sin embargo, como toda empresa
humana, el buen funcionamiento lo da el personal que dia con dia ejerce sus funciones asignadas y produce
documentacion. Si desde ahi se le niega la paternidad a dicha documentacion el problema se hace mayor con el
paso del tiempo porque empezamos a cargar con fondos acumulados. Es de suma relevancia la capacitacion. Desde
la sensibilizacion hasta la capacitacion por cada etapa de la gestion documental. De esta manera podremos llevar
un ritmo de trabajo que nos permita ir creciendo como sistema institucional.

Enero 2024
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